
ระเบียบราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย 
ว่าด้วยอำนาจและหน้าที่ของคณะผู้บริหาร และคณะอนุกรรมการอำนวยการ  

ราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย พ.ศ. 2566 
________________ 

 
โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงแก้ไขเกี่ยวกับการกำหนดอำนาจและหน้าที่ของคณะผู้บริหารราช

วิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย และเพ่ือให้การดำเนินการของราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทยเป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ รวดเร็ว และบรรลุตามวัตถุประสงค์  

อาศัยอำนาจตามความในข้อ 8 (10) ข้อ 12 และข้อ 16 (1) (6) และ (7) แห่งข้อบังคับ       
ทันตแพทยสภา ว่าด้วยราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ประกอบกับ        
มติที่ประชุมคณะผู้บริหารราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย ครั้งที่  4/2566 เมื่อวันที่ 5 เมษายน 2566 
จึงออกระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย ว่าด้วยอำนาจและ
หน้าที่ของคณะผู้บริหาร และคณะอนุกรรมการอำนวยการราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย พ.ศ. 2566” 

ข้อ 2  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับนับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
 ข้อ 3  ให้ยกเลิกระเบียบราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทยว่าด้วยอำนาจและหน้าที่ของ                    

คณะผู้บริหารราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย พ.ศ. 2550 
ข้อ 4  บรรดาระเบียบ ข้อกำหนด ประกาศ หรือคำสั่งอ่ืนใดในส่วนที่ที่กำหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ 

หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน  
ข้อ 5  ให้ประธานราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทยเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ และให้

มีอำนาจออกประกาศ คำสั่ง หลักเกณฑ์และวิธีการ เพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
ข้อ 6  ในระเบียบนี้ 
“ประธาน” หมายความว่า ประธานราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย 
“รองประธาน” หมายความว่า รองประธานราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย 

  “เลขาธิการ” หมายความว่า เลขาธิการราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย 
“นายทะเบียน” หมายความว่า นายทะเบียนราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย 
“เหรัญญิก” หมายความว่า เหรัญญิกราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย 
“ประธานวิชาการและวิจัย” หมายความว่า ประธานวิชาการและวิจัยราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่ง

ประเทศไทย 
“ประชาสัมพันธ์” หมายความว่า ประชาสัมพันธ์ราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย 
“คณะผู้บริหาร”  หมายความว่า คณะผู้บริหารราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย 
“คณะอนุกรรมการอำนวยการ” หมายความว่า คณะอนุกรรมการอำนวยการราชวิทยาลัย               

ทันตแพทย์แห่งประเทศไทย 
“อนุกรรมการ” หมายความว่า อนุกรรมการอำนวยการราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย 
“ราชวิทยาลัย” หมายความว่า ราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย 
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ส่วนที่ 1 
คณะผู้บริหาร 

________________ 
ข้อ 7  อำนาจและหน้าที่ของคณะผู้บริหาร มีดังนี ้
 (1)  ให้ความคิดเห็น คำแนะนำ หรือข้อเสนอแนะในกิจการต่าง ๆ ของราชวิทยาลัย 
 (2)  ดำเนินงานอื่น ๆ ตามมติท่ีประชุมคณะผู้บริหาร 
 (3)  ควบคุม และให้คำแนะนำในการดำเนินการของฝ่ายต่าง ๆ ของราชวิทยาลัย 
(4)  อำนาจและหน้าที ่อื ่น ๆ ที ่กำหนดไว้ในข้อบังคับทันตแพทยสภาว่าด้วยราชวิทยาลัย                

ทันตแพทย์แห่งประเทศไทย   
ข้อ 8  อำนาจและหน้าที่ของประธาน มีดังนี้ 
 (1)  ควบคุมการดำเนินงานของราชวิทยาลัย ให้เป็นไปตามข้อบังคับทันตแพทยสภาว่าด้วย                

ราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย และกฎระเบียบที่เก่ียวข้อง รวมถึงมติของคณะผู้บริหาร 
 (2)  เป็นประธานที่ประชุมคณะผู้บริหาร และประธานของราชวิทยาลัย 
(3)  เป็นผู้แทนราชวิทยาลัยในกิจการต่าง ๆ 
ประธานอาจมอบหมายผู ้บริหารในคณะผู ้บร ิหาร หรืออนุกรรมการในคณะอนุกรรมการ

อำนวยการ เพ่ือปฏิบัติหน้าที่แทนในเรื่องใดเรื่องหนึ่งตามที่เห็นสมควรก็ได้ 
 ข้อ 9  อำนาจและหน้าที่ของรองประธาน มีดังนี ้
(1) ช่วยเหลือประธานในกิจการที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของราชวิทยาลัย ตามท่ีประธานมอบหมาย 
(2) ทำหน้าที่แทนประธาน ในกรณีที่ประธานไม่อยู่หรือสามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 
 (3) ทำหน้าที่อ่ืนตามที่ประธาน หรือคณะอนุกรรมการอำนวยการมอบหมาย 
ข้อ 10  อำนาจและหน้าที่ของเลขาธิการ มีดังนี ้
 (1) ดำเนินการเกี่ยวกับการประชุมคณะผู้บริหาร 

ก.  นัดหมาย และบริหารจัดการประชุม 
ข.  จัดทำรายงานการประชุม 
ค.  เป็นเลขานุการที่ประชุม 

(2)  แจ้ง และติดตามมติคณะผู้บริหาร รวมทั้งประสานงานกับหน่วยงานหรือบุคคลที่เกี่ยวข้อง 
(3)  ประสานงานกับหน่วยงานอื ่น ทั ้งภายในและภายนอกประเทศในนามของราชวิทยาลัย 

ประธาน หรือ เลขาธิการ 
(4)  บริหาร และเก็บรักษาเอกสารของราชวิทยาลัย 

ก.  เอกสารการประชุมคณะผู้บริหาร 
ข.  จดหมายโต้ตอบของราชวิทยาลัย 

(5)  ดำเนินงานของราชวิทยาลัย โดยประสานกับฝ่ายต่าง ๆ ให้เป็นไปตามมติของที่ประชุม      
คณะผู้บริหาร 

(6)  อำนาจและหน้าที่อื่น ๆ ที่กำหนดไว้ในข้อบังคับทันตแพทยสภาว่าด้วยหลักเกณฑ์การออก
หนังสืออนุมัติบัตรหรือวุฒิบัตรแสดงความรู้ความชำนาญในการประกอบวิชาชีพทันตกรรมสาขาต่าง ๆ  

(7)  ทำหน้าที่อ่ืนตามที่ประธาน หรือคณะอนุกรรมการอำนวยการมอบหมาย 
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ข้อ 11  อำนาจและหน้าที่ของเหรัญญิก มีดังนี ้
(1)  ควบคุมดูแลการเงินของราชวิทยาลัย 
(2)  จัดทำงบประมาณประจำปีเพื่อเสนอขออนุมัติต่อที่ประชุมใหญ่ 
(3)  จัดทำงบการเงินประจำปี และงบการเงินตามวาระของคณะผู้บริหาร 
(4)  จัดทำบัญชีรับ-จ่าย ในการจัดประชุมวิชาการหรือกิจกรรมต่าง ๆ ของราชวิทยาลัย และ               

แจ้งให้คณะผู้บริหารทราบภายใน 60 วันหลังการจัดงาน 
(5)  ควบคุมดูแลเรื่องการเบิกจ่ายเงินให้เป็นไปตามระเบียบราชวิทยาลัย 
(6)  บริหารจัดการเรื่องการจัดเก็บรายได้ของราชวิทยาลัย ได้แก่ 

ก.  ค่าบำรุง ค่าธรรมเนียม 
ข.  ค่าลงทะเบียนการประชุมต่าง ๆ 
ค.  ค่าจัดแสดงนิทรรศการ 
ง.  ดอกผลจากเงินฝากหรือทรัพย์สินอื่นของราชวิทยาลัย 
จ.  เงินบริจาค และเงินอื่น ๆ อันพึงมีพึงได้ 

(7)  ทำหน้าที่อ่ืนตามที่ประธาน หรือคณะอนุกรรมการอำนวยการมอบหมาย 
ข้อ 12  อำนาจและหน้าที่ของนายทะเบียน มีดังนี ้
(1)  จัดทำทำเนียบรายชื่อสมาชิกราชวิทยาลัย 
(2)  ตรวจสอบสถานภาพของสมาชิกราชวิทยาลัย 
(3)  รวบรวมสถิติผู้เข้ารับการฝึกอบรมเพ่ือวุฒิบัตร 
(4)  ประสานงานกับทันตแพทย์ที่สอบผ่านวุฒิบัตร อนุมัติบัตรแสดงความรู้ความชำนาญในสาขา

ต่าง ๆ จากทันตแพทยสภา เพ่ือปรับปรุงทะเบียนสมาชิกให้เป็นปัจจุบันทุกปี 
(5)  ดำเนินการเกี่ยวกับการลงทะเบียนสมาชิกราชวิทยาลัย ในการประชุมวิชาการ หรือกิจกรรม

ต่าง ๆ ที่ราชวิทยาลัยจัดขึ้น 
(6)  เป็นอนุกรรมการและเลขานุการ ของคณะอนุกรรมการอำนวยการเลือกตั้ง ตามที่กำหนด    

ในระเบียบราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย ว่าด้วยการเลือกตั้งประธานและรองประธานราชวิทยาลัย     
ทันตแพทย์แห่งประเทศไทย และการสรรหาคณะอนุกรรมการฝึกอบรมและสอบความรู้ความชำนาญในการ
ประกอบวิชาชีพทันตกรรมสาขาต่าง ๆ รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ระเบียบดังกล่าวประกาศกำหนด 
  (7)  ทำหน้าที่อ่ืนตามที่ประธาน หรือคณะอนุกรรมการอำนวยการมอบหมาย 

ข้อ 13  อำนาจและหน้าที่ของประธานวิชาการและวิจัย มีดังนี ้
(1)  ตรวจสอบและติดตามการทำงานวิจัยของทันตแพทย์ประจำบ้าน เพ่ือเสนอต่อคณะผู้บริหาร 
(2)  วางแผนการจัดการประชุมวิชาการ 
(3)  วางแผนการเผยแพร่งานวิชาการและวิจัย 
(4)  ควบคุมการบริหารจัดการประชุมวิชาการ 
(5)  ประสานงานทางวิชาการและวิจัยกับหน่วยงานอื่นทั้งในและนอกประเทศ 
(6)  ประเมินผลการจัดประชุมทางวิชาการ และแจ้ง คณะผู้บริหารทราบหลังการประชุมวิชาการ

ทุกครั้ง 
  (7)  ทำหน้าที่อ่ืนตามที่ประธาน หรือคณะอนุกรรมการอำนวยการมอบหมาย 
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ข้อ 14  อำนาจและหน้าที่ของประชาสัมพันธ์ มีดังนี ้
(1)  จัดระบบการสื่อสารในรูปแบบต่าง ๆ เพื่อให้สมาชิกทราบกิจกรรมของราชวิทยาลัยอย่าง

สม่ำเสมอ 
(2)  ประชาสัมพันธ์การดำเนินงานของราชวิทยาลัย ให้บุคคลภายนอกทราบทั้งในและนอก

ประเทศตามความเหมาะสม โดยประสานงานกับเลขาธิการ หรือโดยมติที่ประชุมคณะผู้บริหาร 
(3)  ประสานงานในการจัดการประชุมต่าง ๆ โดยรับผิดชอบเกี ่ยวกับสถานที่ การเดินทาง         

การเลี้ยงรับรอง งานสันทนาการ และงานนิทรรศการ 
(4)  ทำหน้าที่อ่ืนตามที่ประธาน หรือคณะอนุกรรมการอำนวยการมอบหมาย 

 
ส่วนที่  2 

คณะอนุกรรมการอำนวยการ 
________________ 

 
ข้อ 15  ให้มีคณะอนุกรรมการอำนวยการราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทยคณะหนึ่ง 

ประกอบด้วย 
(1)  ประธาน    เป็นประธานคณะอนุกรรมการ 
(2)  รองประธาน    เป็นอนุกรรมการ 
(3)  นายทะเบียน   เป็นอนุกรรมการ 
(4)  เหรัญญิก    เป็นอนุกรรมการ 
(5)  ประธานวิชาการและวิจัย  เป็นอนุกรรมการ 
(6)  ประชาสัมพันธ์   เป็นอนุกรรมการ 
(7)  เลขาธิการ    เป็นอนุกรรมการและเลขานุการ 
ข้อ 16  อำนาจและหน้าที่ของคณะอนุกรรมการอำนวยการ มีดังนี ้
(1)  ดำเนินการกลั่นกรองเรื่องต่าง ๆ ที่นำเข้าพิจารณาในที่ประชุมคณะผู้บริหาร 
(2)  จัดทำนโยบาย และแผนปฏิบัติการของราชวิทยาลัย เพ่ือเสนอคณะผู้บริหารพิจารณา 
 (3)  ติดตาม ประเมินผลการปฏิบัติงานตามนโยบายของราชวิทยาลัย 
(4)  เรื่องอ่ืน ๆ ตามที่คณะผู้บริหารมอบหมาย 

          ประกาศ ณ วันที่  ๓  พฤษภาคม พ.ศ. 2566 
    
  
 

 
         (รองศาสตราจารย์ ดร.ทันตแพทย์ไชยรัตน์ เฉลิมรัตนโรจน์) 
                ประธานราชวิทยาลัยทันตแพทย์แห่งประเทศไทย 

 


